
2024/5/27 ※視認性向上のため、操作画面キャプチャの縮尺をマニュアル用に調整しています 画面の縮尺・倍率は端末・設定によって異なります

入退室マニュアル
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画面上のメニュー「入退室」

「入退室記録」をタップ

※初期画面では「入退室記録」が

表示されています

上下にスワイプで

過去の打刻履歴を

確認できます

こちらの画面を表示した時点での

最新の在室状況を確認できます

生徒の入退室状況を確認する

2

「日付指定」 特定日をタップ

「確認」で特定日の確認が可能

入退室

「日付範囲指定」 開始日・終了日

設定 「確認」で指定期間の確認可

❶
➋ ➌

➍

画面右上の ボタンをタップし

「入退室」をタップします

Web画面

メニューを

閉じます



生徒の入退室スケジュールを入力・確認する
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「入退室スケジュール」

予定を入力する日付をタップ

「入/退室予定時刻」欄をタップし

時刻(時間→分)を選択

「退室時備考」欄をタップし

備考内容を選択

※ 初期画面では「入退室記録」が

表示されています

入退室

こちらの機能は、お通いのスクールの

設定により、ご利用可否が異なります

※「00分」の場合も選択が必要です

(例) 7時 →「07時」「00分」

※ 各項目の入力は必須ではありません お通いのスクールさまからの指示に従い入力をおこなってください

前月へ 翌月へ
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「日付」欄をタップし、同じ予定パターンの

日付を選択し、「保存」をクリック

入退室

予定入力済みの日付には点を表示

(「退室時備考」により色分け表示)

※ 複数日ではなく

単日での入力も可能です

※ 各項目の入力は必須ではありません お通いのスクールさまからの指示に従い入力をおこなってください

クリックで選択 (グリーンに変化)

再度クリックで選択を解除できます

再度日付をタップで

予定の確認・変更・

削除が可能です

「-」

生徒の入退室スケジュールを入力・確認するこちらの機能は、お通いのスクールの

設定により、ご利用可否が異なります
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